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Свердловская область
город Каменск-Уральский

Орган местного самоуправления                                                                           «Управление культуры города Каменска-Уральского»

П Р И К А З
от  06.03.2020   № 62
Об утверждении Перечней информации и сроков ее представления муниципальными учреждениями, подведомственными ОМС «Управление культуры»


С целью обеспечения своевременного представления муниципальными учреждениями, подведомственными ОМС «Управление культуры», информации, необходимой для составления планов, отчетов и иной документации, ОМС «Управление культуры»

ПРИКАЗЫВАЕТ:


1. Утвердить Перечень информации и сроки ее представления муниципальными учреждениями, подведомственными ОМС «Управление культуры» (Приложение № 1).

2. Утвердить Перечень информации о финансово-экономической деятельности учреждений, подведомственных ОМС «Управление культуры», и сроки ее представления муниципальными учреждениями, подведомственными ОМС «Управление культуры» (Приложение № 2).

3. Руководителям учреждений, подведомственных ОМС «Управление культуры», обеспечить представление информации, установленной в Перечнях, указанных в пунктах 1 и 2 настоящего приказа, в установленные сроки.


4. Настоящий приказ вступает в силу с  1 марта 2020 года. 

5. Приказ ОМС «Управление культуры» от 01.06.2017 № 151 «Об утверждении Информационного стандарта» признать утратившим силу с 1 марта 2020 года.

6. Контроль над исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника Шалобаева А.Ю.

Начальник 









С.В. Казанцева
Приложение № 1
к приказу ОМС «Управление культуры»

от  06.03.2020     № 62
 «Об утверждении Перечней информации 
и сроков ее представления муниципальными учреждениями,
подведомственными 
ОМС «Управление культуры»

Перечень информации и сроки ее представления муниципальными учреждениями, подведомственными ОМС «Управление культуры»

	№ формы
	Наименование
	Срок представления
	Вид 
	Ответственный
	Кому представлять

	ПЛАНЫ

	1
	Перспективный план работы 

учреждения культуры на календарный год
	до 1 декабря предыдущего года
	Э
	Руководитель

учреждения культуры
	Курирующему специалисту

	2
	Перспективный план работы 

учреждения дополнительного образования  на учебный год
	до 1 августа текущего года
	Э
	Руководитель учреждения дополнительного образования
	Беляевой Е.В.


	3
	План мероприятий муниципального учреждения на месяц 
	до 12 числа текущего месяца на следующий месяц
	Э
	Руководитель учреждения
	Шамариной И.В.

	4
	План мероприятий муниципального учреждения по патриотическому воспитанию на месяц 
	до 12 числа текущего месяца на следующий месяц
	Э
	Руководитель учреждения
	Шамариной И.В.

	5
	План-график проведения ремонтных и профилактических мероприятий по подготовке к отопительному сезону 
	до 10 мая
	Э
	Руководитель учреждения 
	Расихиной М.Б.

	6
	План работы учреждения культуры на летний период
	до 10 мая
	Э
	Руководитель учреждения культуры
	Гаврилюк Т.П.

	7
	План мероприятий учреждения культуры, дополнительного образования в межведомственной комплексной профилактической операции «Подросток»
	до 1 апреля 
	Э
	Руководитель учреждения 
	Гаврилюк Т.П.

	ОТЧЁТЫ (ИНФОРМАЦИЯ)

	Для составления годовой отчётности

	8
	Сведения о ресурсах в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (сайтах)
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Э
	Руководитель учреждения
	Шамариной И.В.

	9
	Сведения о посещаемости населением киносеансов, проводимых организациями, осуществляющими кинопоказ, на территории Свердловской области
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Э
	Руководитель учреждения, осуществляющего кинопоказы
	Гаврилюк Т.П.

	10
	Сведения об осуществлении кинопоказа на территории Свердловской области 

	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Э
	Руководитель учреждения, осуществляющего кинопоказы
	Гаврилюк Т.П.

	11
	Сведения о молодых специалистах, поступивших на работу в муниципальные учреждения культуры и образования в сфере культуры в ______ году
	до 10 января
	Б 
	Руководитель учреждения
	Мартемьяновой С.А.

	12
	Сведения о выпускниках детских школ искусств, поступивших на обучение в профессиональные образовательные организации (учреждения) в сфере культуры и искусства, из общего числа выпускников предыдущего года
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Э
	Руководитель учреждения
	Беляевой Е.В.

	13
	Сведения о кадровом обеспечении в учреждениях сферы культуры, искусства и образования в сфере культуры Свердловской области
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б
	Руководитель учреждения
	Мартемьяновой С.А.

	14
	Сведения о структуре библиотечной сети, доступности для населения услуг Национальной электронной библиотеки
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	15
	Сведения о численности участников культурно-досуговых мероприятий
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель учреждения

культурно-досугового типа
	Шамариной И.В.

	16
	Сведения о численности детей до 18 лет - участниках клубных формирований
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель учреждения

культурно-досугового типа
	Шамариной И.В.

	17
	Сведения о количестве сельских населенных пунктов, охваченных культурно-досуговыми услугами
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	18
	Сведения о количестве реализованных проектов, направленных на сохранение и развитие художественных народных промыслов и ремесел, на территории Свердловской области (по форме, направляемой ежегодно перед отчетами)
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель учреждения
	Расихиной М.Б.

	19
	Сведения об организации работы с инвалидами 
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель учреждения
	Расихиной М.Б.

	20
	Сведения об участии в конкурсах на получение грантов учреждениями культуры Свердловской области 
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель учреждения
	Курирующему специалисту


	21
	Информация по учреждениям культуры, дополнительного образования  за 20__ год для включения в информационные материалы по социально-экономическому состоянию города в 20__году 
	до 15 января
	Э
	Руководитель учреждения 
	Гаврилюк Т.П.

	22
	Отчёт о выполнении плана мероприятий по профилактике и ограничению распространения ВИЧ-инфекции и туберкулеза на территории муниципального образования город Каменск-Уральский» на ____ годы. 
	до 25 декабря
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	23
	Сведения об организации культурно-досугового типа (форма № 7-НК) 
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель учреждения культурно-досугового типа
	Шамариной И.В.

	23А
	Сведения о жанровой направленности клубных формирований /кружков/ самодеятельного народного творчества
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель учреждения культурно-досугового типа
	Шамариной И.В.

	24
	Информационный отчёт о деятельности учреждения культуры и дополнительного образования (в свободной форме на основании Перспективного плана работы учреждения)
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель учреждения 
	Курирующим специалистам



	25
	Сведения об учреждении дополнительного образования детей (форма №1-ДО)
	до 15 января
	Б Э
	Руководитель учреждения дополнительного образования
	Беляевой Е.В.

	26
	Сведения о детской музыкальной, художественной, хореографической школе и школе искусств на начало учебного года

(форма № 1-ДШИ)
	до 7 сентября
	Б Э
	Руководитель учреждения 

дополнительного образования
	Беляевой Е.В.

	27
	Сведения об учреждении дополнительного образования 
	до 7 сентября
	Б Э
	Руководитель учреждения дополнительного образования 
	Беляевой Е.В.

	28
	Сведения о состоянии системы безопасности и антитеррористической защищённости объектов культуры (Форма № 2 АТЗ ОК МО)
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	29
	Сведения об общедоступной (публичной) библиотеке (форма № 6-НК) 
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель МАУК «ЦБС»
	Гаврилюк Т.П.

	30
	Свод годовых сведений об общедоступных (публичных) библиотеках системы Минкультуры России (на основании формы №6-НК)
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель МАУК «ЦБС»
	Гаврилюк Т.П.

	31
	Отчет об исполнении муниципального задания
	до 15 января
	Б
	Руководитель учреждения
	Курирующим специалистам



	32
	Списки работников учреждений, подведомственных ОМС «Управление культуры» 
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б
	Руководитель учреждения 
	Мартемьяновой С.А.

	33
	Карточка учета организации 
	до 31 октября отчётного года
	Б
	Руководитель учреждения 
	Мартемьяновой С.А.

	34
	Сведения о деятельности музея (форма № 8-НК) 
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель МАУК «Краеведческий музей»
	Расихиной М.Б.

	35
	Сведения о наличии драгоценных металлов и драгоценных камней в музейных предметах (форма № 4-экспонаты) 
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель МАУК «Краеведческий музей»
	Расихиной М.Б.

	36
	Сведения о деятельности театра (форма № 9-НК) 
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель МАУК «Театр драмы»
	Шалобаеву А.Ю.

	37
	Сведения о репертуаре, исполненном на стационаре, выезде и гастролях на территории Российской Федерации (форма 9-НК (репертуар)
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б Э
	Руководитель МАУК «Театр драмы»
	Шалобаеву А.Ю.

	38
	Отчет о пожарах и ущербе (форма № 3-по (типовая)
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б
	Руководитель учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	39
	Информационный отчёт о деятельности учреждения дополнительного образования за учебный год
	до 10 июня
	Б
	Руководитель учреждения дополнительного образования
	Беляевой Е.В.

	Для составления полугодовых отчётов

	40
	Сведения о посещаемости населением киносеансов, проводимых организациями, осуществляющими кинопоказ
	15 июля


	Б
	Руководитель учреждения, осуществляющего кинопоказы
	Гаврилюк Т.П.

	41
	Сведения об осуществлении кинопоказа на территории Свердловской области
	15 июля


	Б
	Руководитель учреждения, осуществляющего кинопоказы
	Гаврилюк Т.П.

	42
	Сведения о кадровом обеспечении в учреждениях сферы культуры, искусства и образования в сфере культуры Свердловской области
	25 июня
	Б
	Руководитель учреждения
	Мартемьяновой С.А.

	43
	Сведения об организации работы с инвалидами 
	15 июля
	Б
	Руководитель учреждения
	Расихиной М.Б.


	44
	Отчет о выполнении плана мероприятий по профилактике и ограничению распространения ВИЧ-инфекции и туберкулеза на территории муниципального образования город Каменск-Уральский» на ____ годы
	до 3 числа месяца,  следующего за отчётным полугодием
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	Для составления ежеквартальных отчётов

	45
	Отчет о проведении мониторинга национального проекта «Культура» по формам АИС «Статистическая отчетность отрасли»  (численность зрителей театра на мероприятиях в Российской Федерации, количество посещений общедоступных (публичных) библиотек, число посещений музея, культурно-досуговых учреждений на платной основе, число участников культурно-досуговых формирований) 
	До 1 числа месяца, следующего за отчётным кварталом
	Б Э
	Руководитель учреждения
	Курирующему специалисту


	46
	Отчёт о выполнении  межведомственного комплексного плана по профилактике  правонарушений на территории муниципального  образования  город Каменск-Уральский на 2019-2021 годы
	до 2 числа месяца, следующего за отчётным кварталом
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	47
	Отчёт о выполнении межведомственного комплексного плана мероприятий по профилактике наркомании, токсикомании и алкоголизма на территории муниципального образования город Каменск-Уральский» на 2019-2021 годы
	до 2 числа месяца, следующего за отчётным кварталом
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	48
	Отчёт о результатах проведения мониторинга качества предоставления муниципальных услуг
	до 2 числа месяца, следующего за отчётным кварталом
	Э
	Руководители МАУК «Краеведческий музей», МАУК «ЦБС»
	Гаврилюк Т.П.

	49
	Отчёт о выполнении плана мероприятий по профилактике экстремизма и гармонизации межнациональных и межрелигиозых отношений
в муниципальном образовании город Каменск-Уральский на 2018-2020 годы
	до 3 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Э
	Руководитель учреждения
	Шалобаеву А.Ю.

	50
	Отчёт о выполнении мероприятий противопожарной безопасности и мероприятий  по охране объектов за ___ квартал 
	до 5 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	51
	Отчёт о выполнении муниципальной программы «Развитие сферы культуры в муниципальном образовании город Каменск-Уральский на 2020-2026 годы»
	до 7 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	52
	Донесение о наличии имущества гражданской обороны радиационной, химической, бактериологической и медицинской защиты
	до 7 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	53
	Отчёт о выполнении ремонтных работ 
	до 10 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Э
	Руководитель учреждения
	Расихиной М.Б.

	54
	Отчет о выполнении учреждением плана мероприятий по благоустройству территории города 
	до 13 числа месяца следующего за отчетным кварталом 
	Э
	Руководитель учреждения
	Расихиной М.Б.

	55
	Отчет «Информация о закупках для муниципальных нужд. Особые закупки»
	до 3 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Б Э
	Руководитель бюджетного, казенного учреждения
	Расихиной М.Б.

	56
	Отчет о реализации Плана мероприятий («дорожной карты») по повышению значений показателей доступности для инвалидов объектов и услуг
	до 5 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Э
	Руководитель учреждения
	Расихиной М.Б.

	57
	Отчёт о выполнении Ведомственного плана

мероприятий, направленных на профилактику безнадзорности, правонарушений, жестокого обращения в отношении несовершеннолетних на 20__ год в учреждениях культуры, подведомственных ОМС «Управление культуры»
	до 5 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	58
	Отчёт о выполнении ведомственного  плана мероприятий по профилактике суицидального поведения несовершеннолетних 

на 2019-2020 годы
	до 5 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	59
	Отчёт о модернизации и создании новых рабочих мест 
	до 2 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	60
	Отчёт об индивидуально-профилактической работе с несовершеннолетними и семьями, находящимися в социально опасном положении
	до 30 числа месяца  отчётного квартала
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	61
	Отчёт о выполнении муниципальной  программы    «Профилактика терроризма, а также минимизация и (или) ликвидация последствий его проявлений на территории  муниципального образования город Каменск-Уральский  на 2019-2023 годы»
	до 2 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	62
	Соответствие фактических значений показателей, характеризующих объем и качество выполнения муниципального задания значениям, утвержденным правовым актом ОМС «Управление культуры»
	до 10 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Б Э
	Руководитель учреждения 
	Курирующему специалисту


	63
	Информация о трудоустройстве инвалидов по состоянию на __ квартал 20____ года 
	до 1 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Б
	Руководитель учреждения
	Мартемьяновой С.А.

	64
	Отчет по итогам работы за квартал руководителя
	до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Б Э
	Руководитель учреждения
	Курирующему специалисту


	65
	Отчет об охвате детей в возрасте от 5 до 18 лет, обучающихся по дополнительным образовательным программам
	до 1 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Б
	Руководитель учреждения дополнительного образования
	Беляевой Е.В.

	Для составления месячной отчётности

	66
	Отчёт о работе учреждения культурно-досугового типа за месяц (Google-таблицы)
	до 10 числа месяца,  следующего за отчётным 
	Э
	Руководитель учреждения

культурно-досугового типа
	Шамариной И.В.

	67
	Сведения о проведении информационно-пропагандистских мероприятий в связи с памятными датами военной истории Отечества с использованием материалов, предоставленных Российским военно-историческим обществом
	до 22 числа отчетного месяца
	Э
	Руководитель учреждения
	Шамариной И.В.

	Прочая информация

	68
	Итоги работы по результатам экологического месячника. 


	с момента объявления месячника – еженедельно по средам до 15.00 часов,
по завершению месячника в сроки, установленные постановлением Администрации города Каменска-Уральского
	Б Э
	Руководитель учреждения
	Расихиной М.Б.

	69
	Отчёт о готовности к отопительному сезону

- промежуточный
- окончательный
	до 15 июня

до 15 августа
	Э

Б Э
	Руководитель учреждения
	Расихиной М.Б.

	70
	Отчёт об участии сферы культуры в межведомственной комплексной профилактической операции «Подросток»
	промежуточный отчёт до 1 июля; 
заключительный отчёт

до 1 сентября
	Э
	Руководитель учреждения 
	Гаврилюк Т.П.

	71
	Отчёт о мероприятиях в области гражданской обороны
	до 15 сентября текущего года

на следующий год
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	72
	Отчёт об участии учреждений  сферы культуры в месячниках (декадниках)  гражданской обороны, безопасности (пожарной, на водных объектах и др.) (по формам, утверждаемым ежегодно в постановлениях Администрации города Каменска-Уральского)
	в указанные в постановлениях Администрации города Каменска-Уральского сроки
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	73
	Информация для формирования муниципального задания на следующий год и плановый период
	до 1 октября текущего года
	Э
	Руководитель учреждения
	Курирующим специалистам

	74
	Информация о ярких событиях текущего года и достижениях учреждения для подготовки информации к докладу главы города Городской Думе (бюджетное послание) (в свободной текстовой форме)
	до 15 октября
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	75
	Перечень платных услуг (работ), оказываемых физическим и юридическим лицам
	не позднее пяти рабочих дней после утверждения
	Б
	Руководитель учреждения 

	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	76
	Штатные расписания, тарификационные списки в связи с изменением структуры учреждения, окладов (должностных окладов), ставок заработной платы, стимулирующих и компенсационных выплат работникам 
	при внесении изменений оперативно
	Б Э
	Руководитель учреждения 
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	77
	Документы о проведении командно-штабного учения, объектовой тренировки по ГО, ЧС (приказ, план проведения, акт о результатах)
	через 3 дня после проведения КШУ, тренировки
	Э
	Руководитель учреждения
	Гаврилюк Т.П.

	78
	Информация о дате планируемого отпуска руководителя учреждения (служебная записка в произвольной форме) 
	до 1 декабря текущего года на следующий год
	Б
	Руководитель учреждения  
	Мартемьяновой С.А.

	79
	Справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (заполняется в СПО Справки БК)
	до 30 апреля
	Б Э
	Руководитель учреждения  
	Мартемьяновой С.А.

	80
	Сведения о среднемесячной заработной плате руководителя,  заместителя, главного бухгалтера учреждения  за _____ год
	до 25 апреля
	Б
	Руководитель учреждения  
	Мартемьяновой С.А.

	81
	Юбилейные даты в жизни учреждения и творческих работников

	до 1 октября текущего года на следующий год (или по запросу)
	Э
	Руководитель учреждения 
	Беляевой Е.В.


	82
	Дислокация учреждений культуры клубного типа и учреждения дополнительного образования
	до 5 сентября, в течение 5 рабочих дней с момента внесения изменений
	Э
	Руководитель учреждения 
	Гаврилюк Т.П.




Э – данный документ должен быть представлен на электронном носителе; Б –  данный документ должен быть представлен на бумажном носителе;
Б Э – данный документ должен быть представлен на электронном и бумажном носителе


Формы представления информации (кроме форм по ОКУД и форм федерального статистического наблюдения) размещены на сайте ОМС «Управление культуры» в сети Интернет.
Кроме того, по запросам ОМС «Управление культуры», МКУ «ЦБЭО учреждений культуры», иных структур в сроки, указанные в запросе, представляется прочая информация (план мероприятий на календарные праздничные дни, в связи с датами и событиями, планы, справки, документы по ГО и ЧС, пакеты документов для участия в грантовых конкурсах и др.).
Приложение № 2

к приказу ОМС «Управление культуры»

от  06.03.2020     № 62

 «Об утверждении Перечней информации 
и сроков ее представления муниципальными учреждениями,
подведомственными 
ОМС «Управление культуры»

Перечень информации о финансово-экономической деятельности учреждений, подведомственных ОМС «Управление культуры», и сроки ее представления муниципальными учреждениями, подведомственными ОМС «Управление культуры»
	№ формы
	Наименование
	Срок представления
	Вид 
	Ответственный
	Кому представлять

	ПЛАНЫ, БЮДЖЕТНЫЕ СМЕТЫ



	83
	Проект бюджетной сметы на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей  
	до 1 июля текущего года
	Б Э
	Руководитель казенного учреждения 
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	84
	Проект плана финансово-хозяйственной деятельности на финансовый год либо на финансовый год и плановый период с расчетами (обоснованиями) плановых показателей 
	до 1 июля текущего года
	Б Э
	Руководитель автономного, бюджетного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	85
	Бюджетная  смета  на  финансовый год  (на  финансовый  год  и плановый  период) 
с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей 

	не позднее пяти рабочих дней со дня доведения учреждению в установленном законодательством Российской Федерации порядке лимитов бюджетных обязательств

	Б Э
	Руководитель казенного учреждения 
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	86
	План финансово-хозяйственной деятельности на финансовый год либо на финансовый год и плановый период с обоснованиями (расчетами) плановых показателей 

	не позднее, чем за 15 рабочих дней до проведения кассовых выплат
	Б Э
	Руководитель автономного, бюджетного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	87
	Изменения показателей бюджетной сметы
	оперативно, 

 не позднее пяти рабочих дней со дня доведения учреждению в установленном законодательством Российской Федерации порядке лимитов бюджетных обязательств

	Б Э
	Руководитель казенного учреждения 
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	88
	Уточненная бюджетная смета на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период) с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей 
	оперативно, 

 не позднее пяти рабочих дней со дня доведения учреждению в установленном законодательством Российской Федерации порядке лимитов бюджетных обязательств

	Б Э
	Руководитель казенного учреждения 
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	89
	Уточненный план финансово-хозяйственной деятельности на финансовый год либо на финансовый год и плановый период с обоснованиями (расчетами) плановых показателей 
	оперативно
	Б Э
	Руководитель автономного, бюджетного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	ОТЧЁТЫ

	Для составления годовой отчётности

	90
	Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (форма по ОКУД 0503130)
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета казенного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	91
	Отчёт о финансовых результатах деятельности (форма по ОКУД 0503121)
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета казенного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	92
	Отчет о движении денежных средств (форма по ОКУД 0503123)
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета казенного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	93
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (форма по ОКУД  0503127) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета казенного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	94
	Справка по консолидируемым расчетам (форма по ОКУД 0503125) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета казенного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	95
	Отчет о бюджетных обязательствах  (форма по ОКУД 0503128) 

	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета казенного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	96
	Справка по заключению счетов бюджетного учета отчетного финансового года (форма по ОКУД 0503110) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	97
	Пояснительная записка (форма по ОКУД 0503160) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	98
	Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (форма по ОКУД 0503721) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	99
	Отчет о движении денежных средств учреждения (форма по ОКУД 0503723)
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	100
	Баланс государственного (муниципального) учреждения (форма по ОКУД 0503730) 

	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	101
	Справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного финансового года  (форма по ОКУД 0503710) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	102
	Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (форма по ОКУД 0503737) 

	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	103
	Пояснительная записка к балансу учреждения (форма по ОКУД 0503760) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	104
	Отчет об обязательствах учреждения (форма по ОКУД 0503738) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	105
	Справка по консолидируемым расчетам учреждения (форма по ОКУД 0503725) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	106
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма № П-4) 
	до 9 января
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	107
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы образования по категориям персонала (форма № ЗП-образование)
	до 9 января
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	108
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы культуры по категориям персонала (форма № ЗП-культура) 
	до 9 января
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	109
	Сведения о травматизме на производстве и профессиональных заболеваниях 

(форма № 7-травматизм) 
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б
	Руководитель учреждения 
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	110
	Сведения о распределении числа пострадавших при несчастных случаях на производстве по основным видам происшествий и причинам несчастных случаев (приложение к форме № 7-травматизм) 
	в срок, установленный отдельным приказом ОМС «Управление культуры»
	Б
	Руководитель учреждения 
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	111
	Отчет о результатах деятельности муниципального учреждения, подведомственного ОМС «Управление культуры», и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества (формы утверждены приказом ОМС «Управление культуры» от 30.09.2011 №159 (с изменениями и дополнениями) 
	до 1 мая
	Б Э
	Руководитель учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	112
	Информация о соотношении среднемесячной заработной платы руководителей, их заместителей, главных бухгалтеров муниципальных учреждений,  формируемой за счет всех источников финансового обеспечения и рассчитываемой за календарный год, и среднемесячной заработной платы работников таких муниципальных учреждений, (без учета заработной платы соответствующего руководителя, его заместителей, главного бухгалтера) 
	до 1 февраля
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	113
	Отчет о выполнении муниципального задания (кассовое исполнение)
	до 9 января
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	114
	Отчет о достижении целевых показателей (о выполнении условия при передаче активов) по субсидии на иные цели
	до 9 января
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	Для составления квартальной отчетности

	115
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (форма по ОКУД  0503127) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета казенного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	116
	Справка по консолидируемым расчетам (форма по ОКУД 0503125) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета казенного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	117
	Отчет об обязательствах учреждения (форма по ОКУД 0503738) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	118
	Справка по консолидируемым расчетам учреждения (форма по ОКУД 0503725) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	119
	Отчет о движении денежных средств (форма по ОКУД 0503123)
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета казенного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	120
	Отчет о движении денежных средств учреждения (форма по ОКУД 0503723)
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	121
	Отчет о бюджетных обязательствах (форма по ОКУД 0503128) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета казенного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	122
	Пояснительная записка (форма по ОКУД 0503160) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	123
	Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (форма по ОКУД 0503737) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	124
	Пояснительная записка к балансу учреждения (форма по ОКУД 0503760) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	125
	Оценка соблюдения условий соглашения о предоставлении субсидии из местного бюджета на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в части использования субсидии с соблюдением плановых показателей по выплатам, установленным планом финансово-хозяйственной деятельности
	до 10 числа месяца,  следующего за отчётным кварталом
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	126
	Отчет об использовании целевой субсидии 
	до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	127
	Пакет документов для рассмотрения балансовой комиссией по рассмотрению итогов финансово-хозяйственной деятельности учреждений, подведомственных ОМС «Управление культуры»  

(в соответствии с приказом ОМС «Управление культуры» от 08.02.2017      № 26)
	не позднее, чем за 3 рабочих дня до даты проведения заседания
	Б
	Руководитель учреждения 
	Секретарю балансовой комиссии 

	128
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма № П-4) 
	до 5 числа месяца, следующего за  отчётным кварталом
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	129
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы образования по категориям персонала (форма № ЗП-образование) 
	до 5 числа месяца, следующего за  отчётным кварталом
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	130
	Сведения о численности и оплате труда работников сферы культуры по категориям персонала (форма № ЗП-культура) 
	до 5 числа месяца, следующего за  отчётным кварталом
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	131
	Сведения о численности, заработной плате и движении работников (форма № Труд-квартал) 
	до 5 числа месяца, следующего за  отчётным кварталом
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	132
	Сведения о кредиторской задолженности;

сведения о просроченной кредиторской задолженности с пояснительной запиской;

расчет превышения предельно допустимого значения просроченной кредиторской задолженности 
	до 15 числа месяца, следующего за  отчётным кварталом
	Б
	Главный бухгалтер бюджетного учреждения, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	Для составления месячной отчётности

	133
	Отчет об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (форма по ОКУД 0503127) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета, казенного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	134
	Справка по консолидируемым расчетам (форма по ОКУД 0503125) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета казенного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	135
	Пояснительная записка (форма по ОКУД 0503160) 
	оперативно в указанные ОМС «Управление культуры» сроки
	Б Э
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	136
	Отчет о средствах, полученных от приносящей доход деятельности 
	до 3 числа месяца, следующего за  отчётным
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета, бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	137
	Сведения о численности и заработной плате работников (форма № П-4)
	до 4 числа месяца, следующего за  отчётным
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	138
	Информация о средней заработной плате работников учреждений дополнительного образования


	до 4 числа месяца, следующего за  отчётным
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	139
	Сведения о кассовых доходах от приносящей доход деятельности 
	до 10 числа месяца, следующего за отчетным


	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета, бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	140
	Среднемесячная заработная плата работников учреждений культуры и образования в субъектах РФ с разделением на учреждения регионального и муниципального уровня (таблица 1 МКРФ) 
	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	141
	Информация о среднемесячной заработной плате работников бюджетного сектора экономики


	до 5 числа месяца, следующего за отчетным
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	142
	Информация о численности и средней заработной плате педагогических работников образовательных учреждений 
	до 4 числа месяца, следующего за отчетным 
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	143
	Сведения о численности и оплате труда работников муниципальных учреждений Свердловской области 
	до 7 числа месяца, следующего за отчетным 
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	144
	Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации (форма по ОКУД 0503387)
	до 4 числа месяца, следующего за отчетным
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	145
	Основные параметры местного бюджета МО город Каменск-Уральский 
	до 26 числа текущего месяца
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета бюджетного, автономного учреждения
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	146
	Информация о кредиторской задолженности перед поставщиками энергоресурсов 
	до 4 числа месяца, следующего за отчетным 
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	147
	Анализ эффективности использования энергоресурсов


	до 16 числа месяца, следующего за отчетным
	Б
	Руководитель учреждения 


	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	148
	Информация

о наличии задолженности по страховым взносам на обязательное пенсионное и медицинское страхование  
	до 14 числа месяца, следующего за  отчётным
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»

	149
	Информация

о наличии задолженности по налоговым обязательствам (в разрезе налоговых обязательств) 
	до 14 числа месяца, следующего за  отчётным
	Б
	Главный бухгалтер, лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета
	Специалистам МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»


Э – данный документ должен быть представлен на электронном носителе; Б –  данный документ должен быть представлен на бумажном носителе;
Б Э – данный документ должен быть представлен на электронном и бумажном носителе


Формы представления информации (кроме форм по ОКУД и форм федерального статистического наблюдения) размещены на сайте ОМС «Управление культуры» в сети Интернет.
Кроме того, по запросам ОМС «Управление культуры», МКУ «ЦБЭО учреждений культуры», иных структур в сроки, указанные в запросе, представляется прочая информация (план мероприятий на календарные праздничные дни, в связи с датами и событиями, планы, справки, документы по ГО и ЧС, пакеты документов для участия в грантовых конкурсах и др.).
С О Г Л А С О В А Н И Е

проекта приказа ОМС «Управление культуры»

Заголовок приказа: «Об утверждении Перечней информации и сроков ее представления муниципальными учреждениями, подведомственными ОМС «Управление культуры»

	
	
	  Сроки и результаты согласования 

	Должность
	Фамилия и инициалы
	Дата 

поступления на согласование 
	Дата  

согласования 
	Замечания и подпись 

	Главный специалист 

(нормативный правовой акт,

ненормативный правовой акт)
	С.А.Мартемьянова
	
	
	

	Заместитель начальника


	А.Ю.Шалобаев
	
	
	

	Главный специалист
	Т.П. Гаврилюк


	
	
	

	Ведущий специалист


	Е.В. Беляева
	
	
	

	Ведущий специалист
	М.Б. Расихина


	
	
	

	Специалист 1 категории
	И.В. Шамарина

	
	
	

	

	Приказ разослать:  в подведомственные учреждения, МКУ «ЦБЭО учреждений культуры»,  

	специалистам ОМС «Управление культуры»

	

	

	

	

	

	

	

	

	Исполнитель, телефон: 
	С.А. Мартемьянова, главный специалист, 378-124

Н.Б. Семенова, директор МКУ «ЦБЭО учреждений культуры», 396-030



	
	(подпись, фамилия, имя, отчество, должность, место работы)


