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Свердловская область

город Каменск-Уральский

Орган местного самоуправления                                                                           «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа»

П Р И К А З
от ___________________ № ________
Об утверждении Положения о Почетной грамоте органа местного самоуправления «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа» и Положения о Благодарственном письме органа местного самоуправления «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа»
В целях упорядочения работы по награждению Почетной грамотой органа местного самоуправления «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа» и Благодарственным письмом органа местного самоуправления «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа», орган местного самоуправления «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа» 
ПРИКАЗЫВАЕТ:
1. Утвердить:
1) Положение о Почетной грамоте органа местного самоуправления «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа»                согласно приложению 1 к настоящему приказу;


2) Положение о Благодарственном письме органа местного самоуправления «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа» согласно приложению 2 к настоящему приказу;
2. Опубликовать настоящий приказ в газете «Каменский рабочий» и разместить на официальном сайте ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа».

3. Контроль над исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник








        М. А. Чистякова
2

Приложение 1 

к приказу ОМС «Управление культуры 

Каменск-Уральского городского округа» 

«Об утверждении Положения о Почетной грамоте 

органа местного самоуправления «Управление 

культуры Каменск-Уральского городского 

округа» и Положения о Благодарственном письме 

органа местного самоуправления 

«Управление культуры Каменск-Уральского 

городского округа»                                                            

от _______________________№_______

ПОЛОЖЕНИЕ

о Почетной грамоте органа местного самоуправления 
«Управление культуры Каменск-Уральского городского округа»

1. Награждение Почетной грамотой органа местного самоуправления «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа» (далее - Почетная грамота) является формой поощрения граждан, творческих и иных  коллективов организаций Российской Федерации всех форм собственности (далее - организации).   

                2. Основаниями для вручения Почетной грамоты являются:
1) вклад в развитие сферы культуры Каменск-Уральского городского округа;
         2) активное участие в деятельности сферы культуры Каменск-Уральского  городского округа;
         3) профессиональные достижения, многолетний, добросовестный труд в сфере культуры Каменск-Уральского городского округа;
         4) за действенную помощь в проведении мероприятий, организуемых органом местного самоуправления «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа» (далее - ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа») и подведомственными ему учреждениями культуры и дополнительного образования детей;

         5) юбилейные даты граждан (50 лет и каждые последующие            5 лет со дня рождения), праздничные даты организаций, профессиональные праздники, при наличии оснований, указанных в подпунктах 1 - 4              пункта 2.
         3. Ходатайство о награждении Почетной грамотой может возбуждаться должностными лицами ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа», руководителями организаций (далее - инициатор поощрения).
           4. Ходатайство о награждении Почетной грамотой вносится инициатором поощрения на имя начальника ОМС «Управление культуры» Каменск-Уральского городского округа» не позднее чем за 15 рабочих дней до предполагаемой даты награждения.
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  5. Награждению Почетной грамотой подлежат граждане, соответствующие одновременно двум следующим требованиям: 

            1) наличие стажа работы в отрасли не менее пяти лет, стажа работы                               в организации не менее трех лет;
            2) гражданин ранее был награжден Благодарственным письмом ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа».
       6.К Ходатайству о награждении Почетной грамотой прилагаются  следующие документы:
          1) сопроводительное письмо на имя начальника ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа», оформленное на бланке организации, подписанное инициатором поощрения о награждении                            с обязательным указанием фамилии, имени, отчества и телефона исполнителя, ответственного за подготовку документов к награждению, с указанием конкретной формулировки награждения;

            2) для гражданина - характеристика, составленная в произвольной форме, отражающая конкретные заслуги, достижения и успехи в отрасли за последние 2 года в соответствии с пунктом 2 Положения; информация               о награждении Благодарственная письмом ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа» с указанием даты награждения                 и реквизитов приказа о поощрении, подписанная руководителем организации,          с указанием должности и даты подписания.

 В случае представления к награждению руководителя организации ходатайство подписывает его заместитель.

            3) для организаций - краткая характеристика организации                       с указанием конкретных заслуг за последние 2 года в соответствии с пунктом 2 настоящего Положения, подписанная руководителем организации, с указанием должности и даты подписания.

7. Несвоевременное представление документов является основанием для отклонения ходатайства без уведомления об этом инициатора поощрения.

          8. В случае представления неполного перечня документов или информации, установленных пунктом 6 настоящего Положения, ходатайство возвращается на доработку. 
9. Решение о награждении Почетной грамотой принимается начальником ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа»                             и оформляется приказом ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа».

          10. Почетная грамота подписывается начальником ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа» и заверяется печатью.
          11. Награждение Почетной грамотой может служить основанием для выплаты материального поощрения за счет средств организации – инициатора поощрения.             
          12. Повторное награждение Почетной грамотой за новые заслуги возможно не ранее чем через 2 года.
13. Дубликат Почетной грамоты взамен утраченной не выдается.
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Приложение 2 

к приказу ОМС «Управление культуры 

Каменск-Уральского городского округа» 

«Об утверждении Положения о Почетной грамоте 

органа местного самоуправления «Управление 

культуры Каменск-Уральского городского 

округа» и Положения о Благодарственном письме 

органа местного самоуправления 

«Управление культуры Каменск-Уральского 

городского округа»                                                            

от _______________________№_______
ПОЛОЖЕНИЕ

о Благодарственном письме органа местного самоуправления «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа»

           1. Награждение Благодарственным письмом органа местного самоуправления «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа» (далее – Благодарственное письмо) является формой поощрения граждан, творческих и иных коллективов организаций Российской Федерации всех форм собственности (далее - организации).   

           2. Основаниями для вручения Благодарственного письма являются:
         1) вклад в развитие сферы культуры Каменск-Уральского городского округа;
           2) активное участие в деятельности сферы культуры Каменск-Уральского  городского округа;
         3) профессиональные достижения, многолетний, добросовестный труд              в сфере культуры Каменск-Уральского городского округа;
         4) за действенную помощь в проведении мероприятий, организуемых органом местного самоуправления «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа» (далее - ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа») и подведомственными ему учреждениями культуры                    и дополнительного образования детей;

         5) юбилейные даты физических лиц (50 лет и каждые последующие            5 лет со дня рождения), праздничные даты организаций, профессиональные праздники, при наличии оснований, указанных в подпунктах 1 - 4               пункта 2.
           3. Ходатайство о награждении Благодарственным письмом может возбуждаться должностными лицами ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа», руководителями организаций (далее - инициатор поощрения).
 4. Ходатайство о награждении Благодарственным письмом вносится инициатором поощрения на имя начальника ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа» не позднее чем за 15 рабочих дней      до предполагаемой даты награждения.
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           5. Награждению Благодарственным письмом подлежат граждане, соответствующие одновременно двум следующим требованиям: 

           1) наличие стажа работы в отрасли не менее трех лет, стаж работы в организации не менее двух лет;
           2) гражданин ранее был награжден наградами организации, являющейся инициатором поощрения (при наличии у организации такой системы поощрения).
           В случае отсутствия у организации собственных и ведомственных наград Благодарственное письмо ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа является первым видом поощрения, согласно статусу наградной иерархии.
      6. К Ходатайству о награждении Благодарственным письмом прилагаются следующие документы:

         1) сопроводительного письма на имя начальника ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа», оформленное на бланке организации, подписанное инициатором поощрения о награждении                     с обязательным указанием фамилии, имени, отчества и телефона исполнителя, ответственного за подготовку документов к награждению, с указанием конкретной формулировки награждения;

           2) для гражданина - характеристика, составленная в произвольной форме, отражающая конкретные заслуги, достижения и успехи в отрасли за последние 2 года в соответствии с пунктом 2 Положения; информация о награждении наградами организации с указанием даты и реквизитов документа                              о награждении (при наличии у организации – инициатора такой системы поощрения), подписанная руководителем организации, с указанием должности и даты подписания.
           В случае представления к награждению руководителя организации ходатайство подписывает его заместитель.
           3) для организаций - краткая характеристика организации с указанием конкретных заслуг в соответствии с пунктом 2 Положения, подписанная руководителем организации, с указанием должности и даты подписания.

 7. Несвоевременное представление документов является основанием для отклонения ходатайства без уведомления об этом инициатора поощрения.


 8. В случае представления неполного перечня документов или информации, установленной пунктом 6 настоящего Положения, ходатайство возвращается на доработку.

 9. Решение о награждении Благодарственным письмом принимается начальником ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа» и оформляется приказом ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа».

           10. Благодарственное письмо подписывается начальником ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа» и заверяется печатью.
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11. Благодарственное письмо является основанием для награждения Почетной грамотой ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа», но не ранее чем через 2 года после его вручения. 
             12. Повторное награждение Благодарственным письмом производится             не ранее чем через 1 год.
             13. Дубликат Благодарственного письма, взамен утраченного                          не выдается.
СОГЛАСОВАНИЕ

проекта приказа ОМС «Управление культуры»                                             

Заголовок приказа: Об утверждении Положения о Почетной грамоте органа местного самоуправления «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа» и Положения о Благодарственном письме органа местного самоуправления «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа»
	
	
	  Сроки и результаты согласования 

	Должность
	Фамилия и инициалы
	Дата 

поступления на согласование 
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согласования 
	Замечания и подпись 

	Главный специалист 

(нормативный правовой акт,

ненормативный правовой акт)


	С. А. Мартемьянова
	
	
	

	Заместитель начальника


	А. Ю. Шалобаев
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	Приказ разослать: в подведомственные учреждения культуры

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Исполнитель, телефон: 
	Беляева Елена Вячеславовна, ведущий специалист ОМС «Управление культуры Каменск-Уральского городского округа», 37-81-24
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